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GIOI THIEU VA CACH SU DUNG TAI LIEU NAY

Vai trd tich cwc va quan trong cla thwe vat va dat dai trong chu trinh carbon toan cau va thay ddi khi hau
toan cau gid day da duoc qudc té cong nhan. Thuyc vat va dat dai cé thé vira 1a ngudn phat sinh vira la noi
tiéu hdy khi nha kinh (GHG), tuy thudc vao viéc dat dai dwoc quan ly nhw thé ndo. Nhirng thay ddi trong
phwong phap quan ly viéc st¢ dung dat dai mang lai nhitng thay ddi trong lwong phat thai thuan khi nha
kinh nay la mét hop phan dang ké trong cac hanh déng mang tinh phap ly va tinh nguyén dang dién ra trén
toan cau nham chéng lai thay dbi khi hau.

Muc dich cua tai liéu nay la cung cap cac phuong phap do dém thuc dia tiéu chuan nham ho tro dinh lvgng
carbon co trong cac bé hiru co & médi cdnh quan. Cac phwong phap dwoc trinh bay tai méi Quy trinh Hoat
dong Chuan (SOP) da duwoc xay dwng theo thdi gian bdi cac chuyén gia [am nghiép va cac nha sinh thai
hoc nham wérc tinh trir lwong carbon mét cach chinh xac va hiéu qua.

Céac SOP duwoc chia thanh cac nhém theo muc dich. Nhém SOP dau tién mang tinh phd bién va cé thé
duoc st dung cho nhiéu muc tiéu do dém thwc dia. Tai liéu cling gidi thiéu mét nhém SOP vé cach do dém
tat ca cac bé carbon. Nhirng quy trinh nay cé thé dwoc st dung dé waéc tinh trir lwong hién cé cliia mot bé
carbon trong mét dia tang. Tai liéu con gi¢i thiéu mot nhdm SOP khac nhdm wéc tinh lwong phat thai gay ra
b&i viéc khai thac gb c6 chon loc va cac SOP khac nhau vé wéc tinh phi vom. Chi nén s dung nhirng
SOP nay khi da biét muc dich thu thap di liéu.

S6 tay nay khéng huong dan cu thé vé phan tang, thiét ké 1ay mau, mat do lay mau, phan b khong gian
clia cac diém 14y mau, lwa chon phép do céc bé, hay cac phuwong phap can thiét dé chuyen ddi div liéu do
dém thuc dia thanh wéc tinh trir lwong carbon. Do dé, can c¢6 nhirtng hwéng dan bd sung trwde khi tién
hanh thu thap di liéu tai hién tredng.

Céc SOPgioi thiéu phuong phap tiép can chung thich hop cho hau hét cac loai pha dat, hé sinh thai, va vi
tri. Tuy nhién, tat ca cac phwong phap do dem thuc dia dwoc trinh bay trong tai liéu nay co thé~cén duwoc
diéu chinh cho phu hop véi hé sinh thai, I6p pha dat, va hé thwe vat cu thé tai noi tién hanh lay mau.

S6 tay SOP nay cling khdng cu thé vé bat ky tiéu chuan thi treong mang tinh phap Iy hay tw nguyén nao
nhuw Co ché Phat trién Sach (CDM), Dy trir Hanh déng vé Khi hau (CAR), Co quan Pang ky Carbon My
(ACR), Tiéu chuan Carbon d& Tham dinh (VCS), CarbonFix, hay PlanVivo.

Do d6, nhigm vy cép thiét |a phaidiéu chinh cac phwong phap dugc trinh bay & day thanh mét s6 tay SOP
cy thé dwoc xay dwng cho mét chién dich do dém thuc dia cu thé. Cong tac diéu chinh cho phu hop nay
can duwoc tién hanh boi can b 1am nghiép hay nha sinh thai hoc voi kién thtre chi tiét vé do dém triv lwong
carbon tai hién trwdng va vé cac yéu cau phap ly cla thj trworng carbon.

Ngoai ra, khéng nén thwe hién cac SOP nay khi chwa dwoc tap huén réng rai tai hién trwong vé cac
phwong phap do dém béi mét chuyén gia Iam nghiép hay nha sinh thai hoc du trinh ¢ chuyén mon.

Cubn s tay nay sé duoc lién tuc cap nhat khi thj truong carbon thay dbi va khoa hoc carbon trén mat dat
tien bo. Do vay, chung toi khuyén nghi rang trwéc khi st dung, ngwoi dung hay ghé tham trang web cla
Winrock International dé co6 phién ban méi nhat tai.
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CAC QUY TRINH HOAT PONG CHUAN CHUNG:

Céac Quy tr‘lnh’ Hoat dong Chuém~ sau day dwoc st dung cho nhiéu muc dich va nghién ctru khac nhau.
Chung cung cap nhirng huwéng dan chung hoac hwéng dan veé viéc st¢ dung mét cong cu do dém cu thé.

SOP An toan Hién truwdng

SOP Bam bao Chéat lwvgng/Kiém soat Chat lwong

SOP Cét gitr va Lwu triy D@ liéu

SOP Danh s6 O

SOP Hiéu chinh Thiét bi do Khoang cach Haglsf DME 201 Cruiser
SOP Sir dung Thiét bi do do déc

SOP Do chiéu cao
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SOP AN TOAN TAI HIEN TRUONG

Bét ké la hoat dong gi hay dién ra & dau, an toan Ia wu tién s6 mét va can phai dé phong tredc moi tinh
hudng va tuan tha nghiém ngat nhirng bién phap phong ngtra. Ké hoach hoat déng thwc dia can linh hoat
va c6 thé diéu chinh dua trén danh gia vé cac mdi nguy hiém va diéu kién an toan tai hién trvong. Theo do,
can bd hoat dong thuc dia can than trong va luén tranh nhirng rii ro khéng can thiét.

Céc thanh vién cta nhom thuyc dia can chuan bi san sang. Ching t6i khuyén nghi rang cac can bo thuc
diacan dwoc tap huan ve so clru chung va hoi stre tim phdi (CPR) néu co thé.

Nhirng huwéng dan dwéi day dwoc ap dung cho tat ca cac hoat dong tai hién truong:

e Hé thdng ban than bat budc. Mot nhém thuwe dia phai co khdng dwéi hai ngudi truc tiép ho tong 1an
nhau trong suét qua trinh lam viéc tai hién trudng. Mét nhomly twéng nén bao gébm it nhat ba
nguwdi; trong trudng hop co tai nan dan dén thwong tich thi mét ngudi cé thé di tim sy tro gidp
trong khi nguwoi kia & lai véi ngudi bj thwong.

e V&i mdi ngay di thuc dia, thong tin vé vi tri va lich trinh cu thé can dwoc ghi trudc vao sb nhat ky
hanh trinh ctia mét ngudi di tién phong c6 thé lién lac dwoc vao bat ky thdi diém nao trong subt thei
gian hoat dong thuc dia dw kién. Tai hién trwdng, cac thanh vién can diém danh véi ngudi di tién
phong méi ngay mét lan.

e M&i nhom déc lap phai mang theo mét ra-did, dién thoai vé tinh hoadc dién thoai di ddng do co’ quan
cung cap. Cac nhém can kiém tra pin cla céc thiét bi hang ngay trwéc khi ra hién truong.

e Lap ké hoach cho chuyén di ké& ca xac dinh co s& y t& gan nhat va cac tuyén dwdng cu thé dé dén
dwoc co s& d6. Khi dén cac khu vwc c6 rén doc, can théng tin trwéc dé chuan bi thubc chiva rén
can thich hop. O mét sd noi, phai kiém tra cac quy dinh vé san bt véi co quan chinh quyén dia
phwong trudc khi tién hanh cong tac thuc dia.

e Cac can bd phai lusn mang theo thé bao hiém cla ca nhan va cta co quan. Cac can bd cling phai
ludn mang theo chirng minh thw va danh thiép cla co’ quan néu cé thé.

e Cac nhém thyc dia phai ludn mang theo mét bd dung cu so clru. Bé dung cu so clru can cd
Epinephrin/Adrenalin hodc mét loai thuéc tri di (’ng dung cho cac phan rng di (rng (nhw bi ong dbt).
Kem chéng nang va thubc trir sdu bo ciing can dwoc mang theo ra hién trwong.

o O nhi*rng noi ¢ nhiéu ran doc, nén mang theo quan béng da ran. Trong trwdng hop bi ran cén, nan
nhan can dwoc dwa ngay dén co s y té. “Bo tri rAn can” cb truyén (nhw miéng huat, dao lam) da té
ra khéng hiéu qua hay tham chi con cé hai va khéng nén st dung.

e Quéan 40 co ban sir dung dé di thwc dia cn phu hop véi nhirtng diéu kién thworng gdp tai hién
trwdng. Chi yéu bao gdm: bét chéc chancéd hd tro' mét ca chan tét hay Gng cao su, o dai tay va
quan dai, quan 4o di mua, va gang tay. Nén s& dung mau cam ruc r& (4o gi-lé hodc ma) khi va &
noi c6 thé dién ra hoat dong san bat. O’ nhirng noi can thiét, dé tranh tiép xuc lau véi dau cla cac
loai thwe vat, con ve bét vavhay bo chét chig-ger, can thay quan &o vao cudi méi ngay cong tac thuc
dia va chi mac lai quan 4o nay sau khi da gi&t gidi can than.

e Dam bao rang mbi ngudi déu udng di nwédc va mang di nwéc sach cho hoat déng dw kién. Mang
theo cac vién i-6t hay cac vién tinh loc nwéc dé phong trwong hop can str dung nwéc tir ngudn
khdéng sach.

e Can hét strc can than khi st dung bét ky phuong tién cé dong co ndo, dic biét & nhirng con duwdng
héo lanh noi cac didu kién khong dang tin cay va viéc phan ludng khong ton tai hay khéng dwoc
tuan tha. Luén van hanh xe chay dwoc trén moi dia hinh (ATVs) & tbc do thap (<15 mét/gi®).

e Mot sb 6 c6 thé qua nguy hiém dé ldy mau. Bao gdm céc tinh hudng: 6 ndm tai trung tm mét con
déc qua dbc dé thu thap di liéu mot cach an toan (déc >100% hay trén mét vach da); noi cé ong;
hoat ddng nui Itra; cac hoat ddng phi phap; v.v... Khi xay ra cac tinh hudng nguy hiém, cac thanh
vién trong nhém thuc dia can thao luan véi nhau dé danh gia tinh hinh.

@ Winrock International 2012
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SOP DPANH SO O

Duwéi day la nhitng khuyén nghi vé cach danh sb 6. Tuy nhién, SOP nay can dwoc stra ddi va cb nhirng chi
dan rd rang vé cach danh s6 6d6i v&i maoi chién dich do dem thwc dia cu thé.

Banh s6 6 dung rat quan trong vi d6 la cach dé cung cap dau hiéu riéng biét cho nhirng 6 1ay mau cling nhuw
thdéng tin vé ’céng~téc lay mau da thwe hién. Kin,h nghiém cho thay cac 6 can dwoc dat tén voi nhiéu ky tw
dinh rd loai lay mau dwoc thwe hién, dién tich, s clia 6 va bat ky thong tin lién quan nao khac.

Tt ca cac 6 can duwoc danh sb véi mot tén va mot sd duy nhat. Hé théng danh sbé can dwoc hoan thién
trwde khi tién hanh thu thap dir liéu. Ky tw thé hién sb ctia 6 phai bao gdm sbé chi sb it nhat bang tong sb 6
dw kién I4y mau. N6i cach khac, néu sb 6 du kién Ién hon 100 va nhd hon 1000, cac ky tw sb can cé it nhat
ba sb nguyén la tlr 001 dén 999.

Dwé&i day la mét vi du vé phuong thire danh sb 6 dwoc khuyén nghi: sb/chiv/sb/ba sb.

e S6 dau tién thé hién khoanh hay vi tri.

e Chi 1a mot chir cai md ta phan I6p trang thai. Ngwoi ta khuyén nghi rang méi phan I6p dwoc dat
cho mét chi¥ cai duy nhat trwéc khi bat dau cong tac thuc dia, va chir cai d6 phai mo ta toét nhat dia
tang dé. Vi du, dung chi¥ Ydé chi dai trung sinh tré, V chi dai trung sinh rat tré, M chi trung dai trung
sinh, P chi déng cd, R chi tai sinh, Ttang cay cao rirng thuwéng xanh chi thwdng xanh cao, v.v...

e Sb tiép theo la mot sb duy nhét twong ng vé&i diatang dé — 1, 2, 3,4, v.v...

e Ba sb cudi ciing xac dinh 6 cu thé trong pham vi cac dia tang va dién tich dw an.

M&i 6 déu can dwgc danh mot s6 duy nhét sau s6 dau tién chiphan 16p. Vi du, néu tat ca cac 6 trong phan
|&p trang thai rivng 1 dwo'c danh so twr 1001 dén 1020, thi cac 6 trong phan I6p 2 dwoc danh sé tw 2021 tro
di; néu tat ca cac 6 trong phan l&p 2 dwoc danh s6 dén 2104, thi cac 6 trong phan I&p 3 dwoc danh sb bét
dau tir 3105, v. v... Ly do la néu sau giai doan thyc dia phat hién mét 6 nam & sai phan I16p thi co thé thay
dbi chiv cai va sb ch| phan I&p ma 6 d6 van c6 mot sd duy nhat dwa trén ba chir sb cubi.

Vi du vé danh sb 6:

7-Y1-001 (vi tri 7, Tht sinh non, phan 1&p s6 1, 6 001)
7-D4-125 (vi tri 7,Trang thai gia suy thodi, phan lép s6 4,06 125).
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PHIEN BAN: 2012 — CAC SOP Do péM CAC-BON TREN MaT BAT caA WINROCK

SOP PAM BAO CHAT LUQNG/QUAN LY CHAT LUQONG

Céc can bd chiju trach nhiém thu thap va phan tich di liéu can dwoc dao tao bai ban vé cac hoat déng thu
thap va phan tich di¥ liéu thuc dia. Can tuan tha ch&t ché cac quy trinh hoat dong chuin dé dam bao do
chinh xac clia cong tac do dém va tai do dém. Viéc xay dwng va phd bién mét tai liéu thdm dinh véi cac tai
liéu vé do dém va tinh toan tai hién trudng cho thdy sw tuan tha cac buwéc Pam bao chat lwong/Quan ly
chét lwong rat duoc khuyén khich.

Dam bao Chat lwgng

Thu théap dir liéu thuc dia:

Trong sudt qua trinh thu thap di¥ liéu thwc dia, can bd chiu trach nhiém ghi chép dir liéu can nhac lai cac div
liéu do can bd thwc hién do dém bao. Lam vay nham théng baoda nhan dwoc dir liéu do dém va dam bao
dir liéu dwoc ghi chép chinh xac trén phiéu diéu tra. Ngoai ra, tat ca cac phiéu diéu tra can c6 muc “Dir liéu
dwoc ghi béi” véi tén clia can bd chiu trach nhiém ghi chép dir liéu. Néu co bat ky sw nham 1an nao, ngudi
sao chép sé biét can lién lac véi ai.

Sau khi di¥ liéu dwoc thu thap tai méi 6 va trwdc khi doi roi khdi 6 d6, trwdng nhém sé kiém tra lai dé& dam
bao réng cac dir liéu da dwoc dién dang va dd. Trwdng nhdm can ddm béo rang cac div liéu dwoc ghi chép
phu hop véi cac diéu kién tai hién trwdng, vi du bang cach kiém tra lai sé cay duoc ghi chép.

Kiém tra phiéu diéu tra:

Vao cudi méi ngay trudng nhém phai kiém tra tat ca cac phiéu diéu tra d& dam bao rang tat ca cac théng tin
lién quan da dwoc thu thap. Néu vi mét ly do nao d6 mét thong tin nao do trong cd veé ky quac hay con
thiéu, can tién hanh slra sai vao ngay tiép theo. Khi da kiém tra xong, can ndp phleu diéu tra dung cho can
bd chiu trach nhiém bo quan trong khi nhém van con dang & hién trudng. Cac phiéu diéu tra sé duwoc cat
gitr & mét noi khd réo va an toan tai hién trwong. Sau khi truéng nhom da théng qua cac phiéu diéu tra, co
thé tién hanh qua trinh nhap di liéu.

Kiém tra Néng cong tac thu thap di liéu thuc dia:

Sau khi da hoan thanh tap huan cho cac can bd thyc dia, can tién hanh quan sat méi nhém va méi can bo.
Mot diéu phdi vién chinh sé quan sat cac can thuc dia trong qua trinh thu thap di liéu tai mot 6 thuc dia dé
danh gia qua trinh do dém va diéu chinh nhirng sai sét vé ky thuat. Chang tdi khuyén nghi rang cactruéng
nhémdwoc chuyén qua cac nhém khac nham dam bao sw nhat quan trong quy trinh thu thap div liéu cla tt
ca cac nhom thuce dia. Can gidi thich hay stra chira ngay khi phat hién bat ky sai sét hay hiéu I1Am nao. Cac
kiéu kiém tra nhw thé nay can dwoc 1&p di 18p lai trong subt chién dich do dém thyc dia dé& ddm bao khong
dién ra ky thuat do dém sai |am.

Kiém tra cong tac Nhap D lidu:

Dé dam bao di¥ liéu dwoc nhap chinh xac, can bd nhap di liéu (dang trong thoi gian cong tac thyc dia hay
sau khi tré v& van phong) sé kiém tra lai tit ca di liéu dwoc nhap va so sanh véi phiéu diéu tra gbc ban
cng trwde khi nhap mét phiéu khac. Chung t6i khuyén réng cac trwdng nhom thye dia hoac ty nhap div
liéu hodc tham gia vao qua trinh nhap di liéu. Trwdng nhém la ngwoi hiéu ré nhirng vi tri thwc hién cong
tac thyc dia, va co thé cung cdp su hé tro sang suét lién quan dén nhirng tinh hudng bat thudng co thé
phat hién trong cac phiéu diéu tra. Can thao luan véi tat ca cac can bd tham gia do dém va phan tich dir liéu
dé giai quyét bat ky diém bat thwong rd rang nao trwde khi hoan thanh cong tac phan tich 1an cubi div liéu
theo d&i. Néu cé bat ky van dé nao véi div liéu trong mét & (ma khoéng thé giai quyét), khéng duwoc dung 6
do trong phan tich.

Quan ly Chéat lwong

Udc tinh sai s trong do dém thurc dia

Loai kiém tra thir hai tai hién treong duoc st dung dé lvgng hoa sai sb do ky thuat do dém thuc dia. Dé
thie hién loai kiém tra nay, mot nhom thye dia khac sé tien hanh do dém lai toan bd mot s6 6. Nhom kiém
toan nay can co kinh nghiém trong do dém rirng va chu y cao dén chi tiét.Can Iwa chon ngau nhién hay mét
cach hé thong 10% tong s6 6 (hay chum néu st dung 6 chum) dé do dém lai. Néu st dung 6 chum, can do
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dém tat ca cac 6 thudc chum lwa chon. Do dém tat ca cac cay trong 6. Cac nhom thyc dia tién hanh cong
tac do dém khéng dwoc biet nhirng 6 nao sé dwgc do dém lai néu cé thé.

Sau khi do dém, sé tién ,hanh phan tich di liéu va woc tinh sinh khéi sé dwoc so sanh voi cac worc tinh tw
dir liéu goc. Bat ky sai s nao phat hién co the dwoc the hién bang ty 1€ phan tram cua tat ca cac 6 da dwoc
kiém tra lai nham cung cap wdc tinh sai so6 do dém.

Débi véi tit ca cac 6 da dwoc kiém dinh:

_ |(t C/ha of measured plot - t C/ha of remeasured plot )

Measuremen t Error (%) —| x 100

t C/ha of remeasured plot

Trong do: Measurement Error = Sai s6 do dém

t C/ha of measured plot = t C/ha ctia 6 do dém

t C/ha of remeasured plot = t C/ha cGa 6 do dém lai
Mtrc sai sb nay sé dwoc dwa vao béo cdo triv lwong carbon.

Kiém tra quén ly chét lvong céng tac Nhdp DiF liéu:

Sau khi tAt ca cac di liéu da duoc nhap vao (cac) file (tép) trén may tinh, can tién hanh kiém tra ngau
nhién. Cac phiéu sé duwoc lwa chon ngiu nhién dé kiém tra lai va so sanh véi di¥ liéu duwoc nhap. Can kiém
tra tinh nhat quan va tinh chinh xac trong cong tac nhap di liéu cia muwdi phan tram trén téng sb phiéudiéu
tra. Cac k¥ thuat khac nhw phan loai di¥ liéu va thadm tra cac két qué wéc tinh sé dwoc st dung dé dadm bao
dir liéu dwoc nhap dung theo cac dia diém tién hanh cong tac thuc dia. Can bd cé kinh nghiém nhap va
phan tich di liéu sé& c6 thé nhan dién nhirng sai sot dac biét la cac s6 liéu In hodc nhé mdt cach bat
thwong. Co the gidm thiéu sai sét néu dir liéu nhap dwoc kiém tra bang phwong phap danh gia cia chuyén
gia va, néu can, théng qua so sanh vé&i cac div liéu doc 1ap.

Dam bao Chéat lwong/Quan ly Chat lwong Do dém trong Phong thi nghiém

Céc Quy trinh Hoat dong chuén (SOPs) can duoc xay dwng va tuan thi nghiém ngat cho tat ca cac cong
doan cla cong tac phan tich trong phong thi nghiém. Can hiéu chuan tat ca cac dung cu.

Vi duy, tat ca cac dung cu dot chay dé do dém téng C hoac cac dang C can duoc hiéu chinhtheo céc tiéu
chuén C dwoc chirng nhan va sdn cé trén phwong dién thwong mai. Qéc SOP nay can gi¢i thiéu cac budc
hiéu chuén va kiém tra cac phan tich. C6 thé phan tich cac di liéu tréng, hay c6 thé dwa mot mau kiém tra
da biéj nong dé C vao cac chu trinh phan tich. Can duwa mét tifeu chuadn mdi mé/chu trinh vao cac mau dé
glri dén mot phong thi nghiém tach biét dé kiém tra thém vé chat lwong clia cac dung cu va quy trinh phong
thi nghiém.

Can diing dé do trong lwgng khé can dwoc hiéu chuén theo cac trong luvgng da biét. Néu co thé, phan tich
lai/can lai 10-20% mau dé waéce tinh sai sb.
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SOP CAT GIU VA LUU TRU DU LIEU

Thiét bi thwc dia

S& nhat ky hanh trinh thyc dia/ S& nhat ky hanh trinh thuc dia dién tiy
May tinh xach tay

May tinh dé ban

Két ndi v&i may chi mang

May quét (scan)

SOP nay miéu ta cac phwong phap cét gitr va lwu trlr dir liéu theo cach don gian ma an toan va tién dung,
dé c6 thé tiép can dir liéu bat civ khi ndo can. Cét glu va lwu trlr div liéu rat quan trong va la hop phan cudi
cuing trong quy trinh thu thap di liéu. Khung co ban clia cdng tac cét gitr va lwu trir di liéu nhuw sau:

UsSB

O clrng ngoai

May chd

Rhiéu
diéu tra

Céat giir dir liéu tai hién trwong
Tai hién treong, mot can bo co trach nhiém cét gitk cac phiéu diéu tra thuc dia; can bo nay cling co thé 1a
nguwi sé xac nhan tinh hgp 1& cda dir liéu trén cac phiéu diéu tra va la mot trong s6 cac trwéng nhom.

Néu qua trinh nhap di¥ liéu dwoc thuc hién hay bat dau tai hién truong, cac phiéu diéu tra nay sé duoc st
dungva sau do phai dwoc trad vé cho can bd chju trach nhiém cat gitr ching an toan. Céc‘phiéu dieu tra nay
sé dwoc cat gilr @ mot noi khod rao, an toan va khong bi luc loi cho dén khi dwgc chuyén veé van phong.

Céat giir dir liéu tai Van phong

Tai van phong, tat ca cac phiéu diéu tra thuc dia gbc sé dwoc quét bang may scan va gop thanh mot tai ligu
dwoc cét gitr dwdi dang dién tlr. Viéc nay nhdm tranh bat clv thay déi ndo trén cac phiéu diéu tra gbc.

Ban cing

Céc phiéu diéu tra gbc sé dugc sao chup va gilr riéng. Cac phiéu diéu tra dwgc dat trong mét bia duwng ho
so' dac biét trong ti ho so va&i tén vij tri va ngay viet trén nhan. Bén trong cac bia dwng ho so' nay sé co cac
thw muc voi cac loai dir liéu thu thap khac nhau (Sinh khai, Khai thac g6, Buwong mon, Budng va Bai go,
Tai tang trwdng, Mat d6 gob, v.v...) Sau khi s6 hda tat ca cac div liéu va hoan thanh SOP Bam bao chat
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lwong/Quan ly Chat lwong, hai bd phiéu diéu tra sé dwoc cat gilv trong céc ti hd so chéng chay & hai noi
khac nhau.
Ban mém
Cac phiéu diéu tra ban quét (scan) s& dwoc cat git trén mot may tinh tai van phong, cling véi tat ca cac
cOng cu c6 di¥ liéu da nhap, bao gom ca di¥ liéu nhap trén may tinh xach tay hién trwong. Cac tég dir liéu
nay sé dugc sao,lu’u trén may chu. ,Céc thvw muc chu’g di liéu va cac thw muc’chl'fa cac cbng cu qén d,U’Q’C
dat tén dung va to chire phu hop. Tat ca cac dir liéu so hoa dwgce thu thap va tong hep (anh, ban de xuat va
bao cao thwc hién) cling dwoc Iwu trlr trén céd may tinh dé ban tai van phong va may chd. Trén may chud sé
c6 mét s6 thw muc dé lwu tat ca cac div liéu nhw sau:

1. ‘Dﬁu liéu Thuc di@’, trong do c?c thw muc nhd duoc tao_vé dat tén (Vi tri) gibng nhuw tap hé’so’ ban cirng
dé co mot hé thong Iwu gitk ho so nhat quan. Trong moi thw muc nho sé cé hai thw muc dé lwu trirriéng
anh va céac phieu dieu traban scan;

2. 'Phan tich D& liéu’ trong d6 lwu trixtat ca cac cong cu hoan chinhsau khi nhap di liéu;

3. ‘Biéu mau’ trong d6 lwu trir tat cd cac mau cong cu va cac phiéu diéu tra st dung trong phan tich dir
liéu;

4. ‘Tailiéu’ trong do lwu trir tat ca cac tai liéu lién quan dén dy an; va

5. ‘Dé xuat va Bao cao Thurc dja’ trong dé Iwu trir tat ca cac dé xuat va bao cao hoat déng thuc dia.

Tha tuc Sao lwu Tép D& liéu

B4t ky tép tin ndo dwoc cap nhat trong subt qua trinh phan tich di liéu s& dwoc sao lwu trén may chu mang.
Viéc sao lwu nay sé dwoc thye hién hang ngay trén (cac) may tinh van phong, va vao cubi méi tuan ching
phai duoc lwu vao mét & cirng ngoai va vao thu muc trén may chi danh riéng dé lwu tri di liéu.

Thua tuc Tong hop va Quan ly S6 nhat ky hanh trinh Thyc dia hay S6 nhat ky hanh
trinh Dién tdr

S6 nhat ky hanh trinh nay sé c6 ca hai dang dién t&r va sd sach truyén théng (mét cudn sb). Ca hai dang sb
nhat ky hanh trinh s& dwoc cap nhat cung lGc va hai lan cho méi chuyén cong tac thuc dia vao trudc va sau
méi chuyén di. S6 nhat ky hanh trinh dwoc dung dé ghi chép cac van dé hau can clacéng tac thuc dia, va
thuyét minh vé céac chién dich thwc dia (nhw ngay khéi hanh dén hién truéng va ngay tré vé, sé lwong 6, vi
tri, can bo thwe dia, nhirng thach thire, v.v...) Méi chién dich thuc dia sé& dwoc dat cho mét sé tham chiéu
duy nhat va méi bao céo ciing sé duwoc dat mot s6 tham chiéu lién quan dén sb tham chiéu cta chién dich
dé phuc vu cho qua trinh dbi chiéu.

Khi tré vé& van phong va sau khi nhap cac ghi chép thwc dia, sé nhat ky hanh trinh sé dwoc cét gitr trong
mot ti hé so an toan hay lwu trén may chi mang thdng qua may tinh dé ban, sau khi da dwoc cap nhat. Khi
hoan thanh cac bao cao thuc dia, mdi bao cdo sé cé moét sbé tham chiéu duy nhat, sé tham chiéu cta bao
cdo s& dwoc dién vao sé nhat ky hanh trinh dé tham khao sau nay.

Diéu quan trong la phai han ché quyén tiép can s6 va thong tin nhat ky trong pham vi nhitng ngwdi st dung,
vi chi ¢6 hg la nhirng ngwoi chiu trach nhiém vé cac thay dbi trén nhat ky.
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