BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

$4: 107/2017/TT-BTC Ha Néi, ngay 10 thdng 10 nam 2017

THONG TU
Huéng din Ché d9 ké toan hanh chinh, sw nghiép

Ciin ci Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;
Cdn cit Nghi dinh s6 174/20}6/NB CP ngay 30 rhang 12 nam 2016 cua

Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt ké
todn;

Can cir Nghi dinh sé 87/2017/NP-CP ngay 26 thang 7 ndim 2017 cua
Chinh phi quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia BS
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu triecng Vu Ché dp Ké todn va Kiém todn,

Bé trieeng Bé Tai chinh ban hanh Thong tie huong dén Ché aé ké todn
hanh chinh, sir nghiép.

Chuong I
QUI PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan danh muc biéu miu va phwong phap 14p chimg tir
ké toan bét budc; danh muc hé thong tai khoan va phuong phédp hach toan tai
khoén ké to4n; danh muc miu sé va phwong phap l1ap sb ké toan; danh muc miu
bao cdo va phuong phép lap va trinh biy bio céo tai chinh, bio cédo quyét todn
ngén sach cta cac don vi quy dinh tai Diéu 2 Théng tu nay.

Diéu 2. Poi twong 4p dung

1. Thong tu nay hudng din ké toan 4p dung cho: Co quan nha nuéc; don vi
su nghiép cong lap, trix cdc don vi su nghiép cong lép tu dam bao chi thudmg
xuyén va chi diu tu duoc van dung co ché tai chinh nhu doanh nghiép, 4p dung
ché d6 ké toan doanh nghiép khi dédp tmg da céc diéu kién theo quy dinh hién
hanh; t§ chirc, don vi khéc ¢6 hodc khéng sir dung ngin sich nha nudc (sau day
goi tdt 14 don vi hanh chinh, sy nghiép).

2. Ddi véi cac don vi su nghiép cong 1ap tir dam bao chi thudmg xuyén va



chi d4u tr duoc ap dung ché do ké todn doanh nghiép, néu thuc hién don dit
hang cta Nha nuée hoge ¢6 tiép nhén vién tro khdng hoan lai cia nuée ngoai
hosc ¢6 ngudn phi duge khau trit, d& lai thi phai 14p bao cdo quyét toan quy dinh
tai Phu luc 04 cia Théng tu nay.

Chwong 1I
QUY DINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Cac don vi hanh chinh, su nghiép déu phai sit dung théng nhit miu
chimg tir ké toan thudc loai bt budc quy dinh trong Thong tu nay. Trong qua
trinh thyc hién, cac don vi khong dugc sira ddi bidu mau chimg tir thude loai bét
budc.

2. Ngoai céc chimg tir ké todn bét bude duge quy dinh tai Thong tu nay va
cac van ban khéc, don vi hanh chinh, sy nghiép duoc tu thiét ké méu chimg tir
dé phan anh céc nghiép vu kinh té phit sinh. Mau chu'ng tir tur thiét ké phaa déap
tng 16 thiéu 7 ndi dung quy dinh tai Didu 16 Luat K& to4n, phit hop véi vide ghi
chép va yéu cau quan Iy ctia dom vi.

3. Pbi véi miu chimg tir in sin phai duge bao quan can thén, khéng duoc
dé hu héng, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c6 gia phai duoc quan ly
nhu tién.

4. Danh muc, mAu vé giéi thich phuong phép lap cac chimg tir ké todn bt
budc quy dinh tai Phu luc s6 01 kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. Quy dinh vé tii khoan ké todn

1. Tai khoan ké toan phan 4anh thudng xuyén, lién tuc, cb hé théng tinh hinh
vé tai san, tiép nhan va sir dung ngudén kinh phi do ngdn séch nha nuéc cap va

cac ngﬂon kinh phi khac; tinh hinh thu, chi hoat ddng, két qué hoat ddng va cic
khoan khic & cic don vi hanh chinh, sy nghiép.

2. Phén loai hé théng tai khoan ké todn:

a) Cac loai tai khoén trong bang gom tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc
hach todn kép (hach toén bt todn doi Ung gilta cdc tai khodn). Tai khoan trong
bang dung dé ké toan tinh hinh tai chinh (gm tat 1a ké todn tai chmh) ap dung

cho tt ¢ cac don vi, phan 4nh tinh hinh tai san, odng ng, ngudn vén, doanh thu,
chi phi, thing dur (thim hut) ctia don vi trong ky k& toan.

b) Loai tai khoan ngoai bang gé‘m tai khoan loai 0, dugc hach toan don
(khdng hach toan biit toan déi tmg gifta cac tai khoan). CAc tai khodn ngoai bang
lién quan dén ngan sich nha nuéc hodc ¢6 ngudn gbe ngan sach nha nude (TK
004, 006, 008, 009, 012, 013, 014, 018) phai dugc phan anh theo myc luc ngén



séch nha nuéc, theo nién dd (nim truée, nim nay, nim sau (néu c6)) va theo céc
yéu cAu quan 1y khéc ciia ngan sach nha nudc.

¢) Truong hop mdt nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén tiép
nhén, sir dung ngudn ngén sich nha nudc cap, nguon vién trg, vay ng nudoc
ngoai; ngudn phi duoc khiu trir, dé lai thi ké todn vira phai hach toan ké todn
theo cée tai khoan trong bang, dong thoi hach toan céc tai khoan ngoai bang, chi
tiét theo muc lyc ngén sach nha nudc va nién d6 phi hop.

3. Lya chon 4p dung hé théng tai khoan:

a) Céc don vi hanh chinh, sy nghiép cin ot vao Hé théng tai khoan ké toan
ban hanh tai Thong tu nay dé lya chon tai khoan ke toan ap dung cho don vi.

b) Pon vi dugc bd sung tai khoan ké ton trong céc truong hop sau:

- Puoc bd sung tai khoan chi tiét cho cac tai khoan da dugce quy dinh trong
danh muc hé thong tai khoén k& toan (Phy luc sb 02) kém theo Théng tu nay dé
phuc vu yéu cau quan ly cta don vi.

- Trudmg hop bd sung tai khoan ngang chp voi cac tai khoan da duge quy
dinh trong danh muc hé thong tai khoan keé toan (Phu luc s6 02) kém theo Thong
tu nay thi phai duge B Tai chinh chédp thudn béng vin ban trurde khi thue hién.

4. Danh muc hé théng tai khoan ké tosn, giai thich ndi dung, két céu va
phuong phap ghi chép tai khoan ké toan néu tai Phu luc s6 02 kém theo Thong
tu nay.

Pidu 5. Quy dinh vé sé ké toan

1. Pon vi hanh chinh, sy nghiép phai mé sb ké toan dé ghi chep, hé¢ thcmg
va luu gift toan bd cac nghaep vu kinh té, tai chinh d2 phat sinh 6 lién quan dén
don vi ké todn. Viée bao quan, luu trit s6 ké todn thuc hién theo quy dinh cia
phép luat vé ké toan, cac van ban c6 lién quan va quy dinh tai Théng tu nay.

2. Pon vi hanh chinh, sy nghiép c6 tiép nhan, st dyng: ngudn ngan sach
nha nudc cap, nguen vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi duge khau trir, dé
lai phai md sb ké toan dé theo doi rzeng theo Muc luc NSNN va theo céc yeu
ciu khac dé phuc vu cho vige 1gp bao céo quyét toan véi ngan séch nha nudc va
céc co quan cé thdm quyén.

3. Cac loai s6 ké toan

a) Méi don vi kﬁf‘; toan chi su dung mét hé thng sb ke toan cho mot ky ké
todn nam, bao gbm sb ké toan tdng hop va sb ké todn chi tiét.

Tuy theo hinh thirc ké toén don vi ap dung, don vi phai m& déy dit céc sb
ké toan tong hop, sb ké toén chi tiét va thue hién déy du, ding ndi dung, trinh tu
va phwong phép ghi chép ddi véi timg méu sé ké toan.

86 ké todn ngén sach, _phi duge khéu trir, dé lai phan anh chi tiét theo muc
luc ngén sach nha nude dé theo d&i viéc sir dung ngudn ngan séch nha nudc,
ngudn phi duge khiu trix dé lai.



S6 ké toan theo doi qua trinh tiép nhén va st dung ngurf)n vién trg, vay ng
nude ngodi phan dnh chi tiét theo muc luc ngln sach nha nwéc lam co sé I8p béo
cdo quyét toan theo quy dinh ctia Théng tu ndy va theo yéu cau ctia nha tai tro.

b) Mau sb ke to4n tong hop:

- 86 Nhat ky dung dé ghi chép céc nghiep vy kinh té, tai chinh phét sinh
theo trinh tur thai glan Trﬂcmg hop can thiét ¢6 thé két hop viéc ghi chép theo
trinh tu thoi gian vaéi viéc phén loai, hé thc;ng hod cdc nghiép vu kinh t&, tai
chmh dd phéat sinh thec) ndi dung kinh té. S liéu trén S Nhét ky phan anh tdng
s6 cdc hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh trong mét ky ké toan.

- 86 Cai ding @ ghi chép céc nghiép vu Kinh té, tai chinh phit sinh theo
ndi dung kinh t€ (theo tai khodn ké toan). Trén $6 Céi cé thé két hop viée ghi
chép theo trinh tur thoi gian phat sinh va ndi dung kinh té cua nghi@p vu kinh té,
tai chinh. $6 liéu trén S6 Céi phan énh tdng hop tinh hinh tai sin, nguén kinh
phi va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.

¢) Mau s, thé ké toan chi tiét:

$6, thé ké toan chi tiét ding aé ghi chi tiét cac nghlep vu kinh t& tai chinh
phat sinh [ién quan den cac abi tuong kﬂ toan theo yeu céu guan Iy ma S6 Cai
chura phan anh chi tiét. S5 lidu trén s6 ké toén chi tiét cung cap céc thong tin cu
thé phuc vu cho viéc quan ly trong ndi by don vi va vi€e tinh, 1ap céc chi tiu
trong bdo cao tai chinh va bao cdo quyét toan ngan sich nha nudc.

Cin cit vdo yéu cdu quan 1y va yéu clu hach toén cia timg ddi tuong ké
toan ri€éng biét, don vi dugc phép bé sung céc chi tiéu (cot, hiang) trén s6, thé ke
toén chi tiét dé phuc vu l4p bio cdo tai chinh, bao cdo quyét toan theo yéu chu
quan ly.

4. Trach nhiém cta ngudoi gilr va ghi so ke toan

a) S6 ké toan phai duge quz’m ly chit che, phan cong rd rang trach nhiém ca
nhan giit va ghi sb. Sb ké toan giao cho nhén vién nao thi nhén vién dé phai chiu
trach nhiém vé ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi glan gift va ghi s0.

b) Khi ¢6 sy thay i nhan vién giit va ghi sb, ké toan truéng hodc phu
trach ké toan phai td chire ban giao trach nhiém quan 1y va ghi 56 ké toan gifra
nhén vién ké toan ¢fi v&i nhan vién ké todn méi. Nhan vién ké toan cii phai chiu
tréch nhi¢m vé toan bd nhitng ndi dung ghi trong sb trong sudt thai gian git va
ghi sb, nhén vién ké toan méi chiu trdch nhigm tir ngay nhén ban giao. Bién ban
han giao phai dugc ké toan trudng hoic phy trach ké todn ky x4c nhin.

c) Sb ke toan phai ghi kip thoi, 6 rang, dy dt theo céc ndi dung cia sb.
Théng tin, s ligu ghi vao s6 ké toan phai chinh x4c, trung thue, ding véi chimg
tir ké todn twong tmg dung dé ghi s0.

d) Viéc ghi sb ké todn phél theo trinh tu thdi gian phét sinh cta nghxep vu
kinh t¢, tai chinh. Thong tin, s0 li¢u ghi trén sb ké toan ctia nam sau phai ké tiép
théng tin, sb liéu ghi trén sé k& toan cia nim trude lién k&, dim bao lién tuc tir



khi mé sb dén khi khod so.
5. M& s0 ké toan
a) Nguyén tic md sb ké toan

S6 ké toan phai dugc mo vao dAu ky ké toan nim hodc ngay sau khi c6
quyet dinh thanh lap va bét dau hoat déng cua don vi ké todn. So ké toan duoc
mé dAu nam tai chinh, ngin sich méi dé chuyen s6 du tir s§ k& to4n nim cii
chuyén sang va ghi ngay nghiép vu kinh té, tai chinh mé&i phat sinh thudc nim
mdi tir ngay 01/01 ciia ndm tai chinh, ngin sach mdi.

S6 liéu trén céc sb ké toan theo dBi tiép nhan va sir dung ngudn ngan séch
nha nurde sau ngay 31/12 duge chuyén tir tai khoan nim nay sang tai khoan nam
trude dé tiép tuc theo doi s6 liéu phat sinh irong thori gian chinh ly quyét toan,
phuc vu 1ap béo cao quyét todn ngan sich nha nude theo quy dinh.

Pon vi duoc mé thém céc sb ké toan chi tiét theo yéu ciu quéan Iy cia don
vi.

b) Trudng hop mé sb ké toan bang tay (thi cong):

Don vi ké toan phai hoan thién thi tuc phép Iy ctia s6 ké toan nhu sau:

- Dbi véi sb ké toan dong thanh quyén:

+ Ngoai bia (gbc trén bén trai) phai ghi tén don vi ke toan, gifta bia ghi tén
s, ngay, thang nam lap s8, ngay, thang, nim khoa sd, ho tén va chit ky ca
ngudi 14p so, ke toan trirdng hodc nguoi phu trach ke toan va thu trudmg don vi

ky tén, dong déu; ngay, théng, ndm két thic ghi s6 hodic ngiy chuyén giao sb
cho nguoi khdc,

+ Céc trang sb ké toan phéi dénh sb trang tir trang mot (01), dén hét trang
sb cudi cling, giita hai trang 50 phai déng dau gidp lai cua c?h:m vi ké toan.

+ 84 ké todn sau khi lam ddy di cdc thi tuc trén méi duoce coi 1a hop phap.

- D61 v6i sb to ron:

+ Pau mbi sb t& rosi phai ghi r6 tén don vi, s6 thir tu clia timg t& s0, tén s0,
thang sir dung, ho tén cla ngudi gilt s6 va ghi s6 ke todn.

+ Céc se tor roi trude khi s dung phai duge Tha trudng don vi ky xéc
nhén, déng déu va ghi vao S8 ding ky sir dung thé t&s rin.

+ Céac s6 to roi phai sip xép theo thir tur c4c tai khoan ké toan va phai dém
bdo an toan va dé tim.

¢) Truong hop Hp sb ké todn trén phuong tién dién tir:

Phai dam béo céc yéu tc: ciia 5O ké toan theo quy dinh ciia phép lut vé ke
toan. Neu lya chon luu trix sb ké todn trén _phuong tién dién t thi van phai in sb
ké toan tdng hop ra gidy, déng thanh quyén va phai 1am diy di céc thi tuc quy
dinh néu tai chem b, khoan 5 Didu nay.



Céc sb ké toén con lai, néu khéng in ra glay, ma thyc hién luu trir trén cac
phuong tién dién tir thi Thi trudng don vi ké todn phéi chiu trach nhiém dé bao
dam an toan, bao mat théng tin dit liéu va phai bao dam tra clru duge trong thoi
han luu trix.

6. Ghi s6 ké toan

a) Viéc ghi s ké toan phai can ctr vao chimg tir ké toan, moi sc} liu ghi
trén sb ké toan phai cd chimg tir ké toan chirng minh; phai dam bao s6 va chit 3
rang, lién tuc c6 hé théng, khéng dugc viét tit, khéng ghi chéng d&, khong dugc
bd céch dong.

b) Truong hop ghi 50 ké toan thti cong, phai ding muc khéng phai, khong
dung muc do dé ghi sb ké toan. Phai thye hién theo trinh tw ghi chép va cac mau
s ké toan quy dinh tai Phu lue s6 03. Khi ghi hét trang so phai cong s6 lidu cha
timg trang dé mang sb cdng trang trude sang dau trang ké tl@p, khong dugc ghi

xen thém vao phia trén hoic p’ma dudi. Néu khong ghi hét trang s phai gach
chéo phan khéng ghi, khéng thy xo04, cAm diing chit hod hoc dé stra chita.

7. Khod 56 ké toan
Khoa 50 ké toan 1 viéc cong sb dé tinh ra téng 56 phat sinh bén No, bén

Co va so du cudi ky cua timg tai khoan ké toan hodc tong sb thu, chi, ton quy,
nhap, xuat tdn kho.

a) Ky khda sb

- 86 quy tién mat phai thuc hién khoa s6 vao cudi mdi ngay. Sau khi khéa
s6 phai thuc hién dbi chiéu giita s0 tién mat cta ké todn vai s0 quy cta thi quy
va tién mit cé trong két dam béo chinh xdc, khop ding. Riéng ngay cubi  thang

phai 14p Bang kiém ké quy tién mt, sau khi kzem ké, Bang kiém ké quy tién mit
duge luu cling véi sb ké toan tién mit ngay cudi ciing ctia thang,

- 86 tién giri ngan hang, kho bac pha; khoa sa vdo cudi thang dé dbi chiéu
s liéu véi ngén hang, kho bac; Bang déi chiéu sb liéu véi ngén hang, kho bac
(cé x4c nhén cta ngén hang, kho bac) duge Iuu cing Sé tién guri ngén hang, kho
bac hang thang.

- Pon vi ké toan phai khod sb ké toan tai thdi diém cudi ky ké todn nam,
trudce khi ldp bao cao tai chinh.

- Ngoai ra, don vi ké toan phai khoa sb ké todn trong céc trudng hop kiém
ké dot xuat hodc cac trudmg hop khac theo quy dinh ctia phép ut.

b) Trinh tu khod sb ké toan

(1) Déi v6i ghi s6 thi céng: ‘

Budc 1: Kiém tra, ddi chiéu truée khi khoa s6 ké ton

- Cubi ky ké toén, sau khi da phan énh hét cdc chimg tur ké toan phat sinh

trong ky véo se k& toén, tién hanh dm chiéu glua sd llgu trén chu'ng tir ké toan
(néu cin) véi sb lidu da ghi sd, gitra sb liéu ctia cdc sd ké todn cé lién quan véi



nhau de dam bao sy khop ding gma 56 ligu trén chung tur ké toan vai sb libu da
ghl s va g;ua céc sb kc todn véi nhau. Tién hanh céng sé phét sinh trén $6 Céi
va céc s6 ké toan chi tiét.

- Tir céc s, the ke toan chi tiét lap B&ng tong hop chi tiét cho nhimg tai
khoan phai ghi trén nhiéu sé hodc nhidu trang s0.

- Tién hanh cdng s6 phét sinh Ng, sb phat sinh Co cua tit ca céc tii khoan
trén S Cai hodc Nbat ky - So Cai dam bao s liéu khop ding va bang tong sc}
phét sinh. Sau d6 tién hanh ém chiéu gitia sb lidu trén 86 Céi véi so lidu trén 56
ké toan chi tiét hodc Bang tdng hop chi tiét, gitra sb lidu cla ké todn véi sb liéu
cia tha quy, thi kho. Sau khi dam bao su khdp dung s& tién hanh khod sb ké
todn. Trudmg hop c6 chénh lgch phai x4c dinh nguyén nhan va xir ly sb chénh
18ch cho dén khi khép ding.

Buéc 2: Khoé sb
- Khi khod sb phai ké mét dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cling

cia ky k& todn. Sau dé ghi “Cong s6 phat sinh trong thang” phia dudi dong da
ke;

- Ghi tiép dong “Sb dur cudi ky” (thang, quy, nam);

- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh Iiiy ké céc thang trudc™ tir diu quy;
- Ghi tiép dong “Téng cong sb phat sinh iy ké tir ddu nam”;

Dong “Sé dir cudi ky” tinh nhie sau: .

SéduNg _ SiduNg . Séphatsih _ S6 phitsinh Co
cudi ky dau ky Ny trong ky trong ky

SoduCé _ SodwCé Sophatsinh 6 phdt sinh No
cudi ky dau ky Co trong ky trong ky

Sau khi tinh dugc sé du cia timg tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi
vao cft No, tai khoan nao du Co thi ghi vao ¢t Co.

- Cudi cling ké 2 dudng ké lién nhau két thic viéc khoa sd.

- Riéng mdt s6 sb chi tiét ¢6 két cau cac cot phat sinh No, phat sinh C6 va
cot “S8 du’ (hodc nhép, xuft, “con lai” hay thu, chi, “tdn qui”.. ) thi sb lidu cot

s0 du (con lai hay tdn) ghi vao dong “S6 du cudi ky” clia cot “Sb du’” hodc cot
“Tén qu§”, hay c6t “Con lai”.

Sau khi khoa s ké to4n, nguoi ghi sb phai ky dudi 2 dudng ké, ké toan
tru'crng hodc ngudi phu trach ké toan kidm tra dam bao sy chinh x4c, cin d6i sé
ky xac nhén. Sau do trinh Thu trudng don vj kiém tra va ky duyét dé xac nhin
tinh phép 1y cia s6 li§u khod s ke todn.

(2) Déi véi ghi s trén may vi tinh:

Viée thiét 14p quy trinh khéa sb ké toan trén phén mém ké todn cin dam



bao va thé hién cac nguyén tic khéa sb dbi véi trudmg hop ghi s ké toan tha
cang.

8. Stra chita s6 ké toan ;

a) Phuong phép sira chira sd ké toan: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 4 Diéu 27 Luat K& toén.

b) Céc tinh hudng sira chira s6 ké toan dbi véi mot (01) ndm tai chinh

Dbi véi cac bit todn da ghi sc; thudc ndm tai chinh, ngn sich ndm N,

trudng hop ¢b sai sét hodc c6 yéu cdu clia co quan c6 thim quyén, viéc diéu
chinh s6 liéu duge quy dinh nhur sau:

(1) Tir ngay 01/01 néim N dén ngay 31/12 ndm N:

Trong thoi gian tir ngdy 01/01 nam N dén trude khi khoa sb ké toan vao
ngdy 31/12 ndam N, ké toéu} sira chira s6 k€ toan tai chinh ndm hién tai theo
phuong phap quy dinh tai tiét a khoan 8 Piéu nay.

f}m véi cac but toan lién quan dén quyét todn ngén sach nha nudc, dbng

thoi didu chinh cdc thong tin trén sb ké todn chi tiét theo d5i ngan séch phit hop
v01 cac bt toan tai chinh d4 stra chira,

(2) Tir ngay 01/01 ndm N + 1 dén trude khi np bdo cdo tai chinh cho co
quan nha nuéce co tham quyén:

Trong thoi gian tir ngdy 01/01 ndm N + | dén trudce khi ndp béo cdo tai
chinh cho co quan nha nudéc cé thdm quyén, ké toan stra chira so ké toan tai
chinh nim b4o c4o theo phuong phéap quy dinh tai tiét a khoan 8 Diéu nay.

Péi véi céc but todn lién quan den quyet taan ngan sach nha nudc, dong
thoi didu chinh céc théng tin trén sb ké todn chi tiét theo ddi ngan séch nim bio
cao phu hgp vdi cac bt toan tai chinh dé stra chita.

(3) Sau khi nép bdo cdo tai chink cho co quan nha mieée ¢é tham quyén:

- Sau khi da ndp béo céo tai chinh, d6i v6i sb ké todn tai chinh, k& toan sira
chita s§ ké toan tai chinh nam phét hién theo phuong phép quy dinh tai tiét a
khoan 8 Diéu nay, déng thoi thuyét minh trén bdo cdo tai chinh.

- Déi véi céc but toan lién quan dén quyet toan ngén sach nha nudc:

+ Truong hop bdo cao quyét toan ngén sach nhd nude chua duge duyét,
ddng thoi diéu chinh céc thong tin trén s6 k& todn chi tiét theo doi ngan séch
nim bao cdo.

+ Trudng hop béo céo quyét todn ngén sach nha nude da duge duyét, dong
thoi diéu chinh cac thong tin trén 50 ke toén chi tiét theo d&i ngén sach nim phat
hién va thuyet minh trén bao céo quyet toan ngan sach nha nréc.

9. Danh myc sb ké to4n, miu sb, huéng din 14p sb ké todn néu tai Phy luc
56 03 kém theo Théng tu nay.



Ditu 6. Bdo cdo quyét todn
1. Bi tugng lap béo céo quyét toan

Don vi hanh chinh, sy nghwp ¢6 st dung ngén sach nha nuée phax 1&p bao
céo quyét todn ngén sich dbi véi phan kinh phi do ngan sach nha nudc cép.

_Trudng h(’)‘p don vi hanh chinh, sir nghiép ¢é phat sinh cac khoan thu, chi tu
ngudn khac, néu c6 quy dinh phai quyét toan nhu ngudn ngén sich nha nude cap
v6i co quan cé thim quyén thi phai 1ap bdo cdo quyét todn dbi véi cac ngudn
nay.

2. Muc dich ctia bao céo quyét toan

Bio céo quyét toan ngén sach nha nuéc dﬁng dé tdng hop tinh hinh tiép
nhén va st dung ngudn kinh . phi ngén sach nha nude cua don vi haoh chinh, sy
nghi€p, duge trinh bay chi tiét theo muc luc ngan séch nha nu’orc d& cung cp cho
co quan cap trén, co quan tai chinh va co quan c6 thdm quyen khac. Théng tin
trén Bdo cao quyét toan ngan sach nha nude phuc vu cho vigc danh gid tinh hinh
tudn thi, chip hanh quy dinh cta phap luat vé ngén séch nha nude va cdc co ché
tai chinh khac ma don vi chiu trach nhiém thyuc hién, 1a cdn ¢t quan trong gitip
co quan nha nudce, don vi cép trén va 1anh dao don vi kiém tra, dnh gia, giam
sat va didu hanh hoat dong tai chinh, ngén séch cia don vi.

Bao cao quyét toan ngubn khéc phé.n &nh tinh hinh thu- chi cic ngudn khéc
(ngoai ngudn ngan sach nha nuéc) cua don vi hanh chinh, sw nghiép, theo quy
dinh cua phép lut phai thue hién quyét todn v6i co quan cip trén, co quan tai
chinh va co quan ¢é thim quyen khéc. Thong tin trén Béo cdo quyét toan nguozﬂ
khac phuc vy cho viée dénh g1a tinh hinh thuc hién co ché tai chinh ma don vi
ap dung, 1a can clr quan trong gidp co quan cap trén, co quan tai chinh, co quan
c6 thim quyén khéc va lanh dao don vi danh gi4 hiéu qua cla céc co ché, chinh
sach ap dung cho don vi.

3. Nguyén téc, yéu ciu lap va trinh bay béo cdo quyét todn

a) Nguyén tic:

- Viéc 1ap bio cdo quyét todn phai can ¢ vao sb lidu sau khi khéa sb ké
toan.

- Péi véi béo cho quyét toan ngan sach nha nude:

+ 86 quyet todn ngén séch nha nudc bao gdm s6 kinh phi don vi da nhén va
st dung tir nguon ngan sach nha nude cép trong nim, bao gbm ca so liéu phat

sinh trong thdi gian chinh [y quyet toan theo qul dinh ciia phép luat v& ngan séch
nha nuée.

+ S6 liéu quyét toan ngén sich nha nude ciia don vi phai duge dbi chidu, ¢6
x4c nhén ctia Kho bac nha nudc noi giao dich.

+ 86 quyet todn chi ngén séch nha nuée 1 sé da thue chi, ¢6 diy di hd so
ching tir, riéng khoan chi thuéc ngudn phai ghi thu ghi chi ngan s4ch nha nudc
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thi chi quyét toén khi di c6 thu tuc xac nhdn ghi thu - ghi chi vao ngin sach nha
nurée clia co quan 6 thdm quyen

- bbi véi bao céo quye,t todn ngudn khdc: 6 liéu quyet todn bao gom s
thu, chi tir nguon khéc khéng thude ngén sach nha nuéc ma don vi da thuc hién
tir d3u nim dén hét ngay 31/12 hang nim.

b) Yéu chu:

Viéc 1dp bédo cdo c;uye% todn phai bao dam sur mtng thue, khach quan, c’a‘ay
du, kip thii, phan anh dang tinh hinh thu, chi dbi véi timg ngudn kinh phi cua
don vi hanh chinh, sy nghiép.

Béo cdo quyét todn phai dugc lap ding ndi dung, phuong phédp theo quy
dinh va dugc trinh bay nhét quan giita cic ky béo céo. He tht)ng chi tiéu cua bao
c4o quyét toan ngan sach nha nuée phai phu hcrp va thong nhét véi chi tidu du
todn nim dugc co quan c6 thim quyen giao va myc luc ngédn sach nha nudc,
dam béo c6 thé so sanh duoc gitta sé thuc hién vdi sé dur todn va giira céc ky ké
toan vo1 nhau.

Trudng hop bdo cdo quyet todn ngan sich duge 13p ¢6 ndi dung va phuong
phép trinh bay khdc véi cdc chi tidu trong du todn hodc khic véi bao cao ky ké
todn nim trude thi phai gidl trinh trong phan thuyét minh béo cdo quyét todn
nam.

4. Ky bao cédo:

Béo céo quyét todn ngén sach nha nudec, béo cdo quyét todn ngudn khac
dugc ldp béo cdo theo ky ké toadn nam.

86 liéu 18p bdo céo quyet to4n ngan sach nha nuée hang nim 14 s liéu thu,
chi thuéc nim ngén sacla ctia don vi hanh chinh, sir nghiép, duge tinh dén hét
théri gian chinh 1y qu‘yet toan ngan sach nha nuée (ngay 31/01 nadm sau) theo quy
dinh cua phap ludt vé ngin sach nha nuéc.

Sé lidu 14p béo cdo quyét todn 14 sé thu, chi thude nguon khéc cua don vi
hanh chinh, su nghiép, dwoe tinh dén ngay két thic ky k& toan nim (ngay
31/12).

Trudng hop phdp Iudt c6 quy dinh 1dp thém bdo cdo quyét toan theo ky ké
todn khac thi ngoai bdo cdo quyét toan nim don vi phai 14p ca bao cdo theo ky
ké toan d6.

5. Trach nhiém ctia cic dom vi trong viéc 14p, ndp bdo cdo quyét todn
a) Trach nhiém cia don vi:

Don vi hanh chinh, su nghiép phaz 18p va ndp bio cao quyét todn ngén sdch
nha nudc, ngoai céc méu biéu béo co quyet toan ngén sach nha nudc quy dinh
tai Thong tu nay, con phax lap cac mau bdo cdo phuc vu cong tac quyeét todn
ngin sich nha nudc, cac yéu ciu khic vé& quan Iy ngin sich nha nudc theo quy
dinh cta phap luat vé ngén sich nha nudc.
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